
CITIZENS CHARTER 
       

SERBISYO MAGHATAG UG MAYOR'S PERMIT (OCCUPATIONAL PERMIT )    
NATAHASAN NGA OPISINA :  BUSINESS PERMIT and LICENSING OFFICE     
KLASE SIMPLE TRANSACTION (3 days maximum)     
SKEDYOL sa pagkuha    : Lunes hangtod Biernes, 8:00 am to 5:00pm (NO NOON BREAK)    
Kinsa ang puwede mokuha : MGA TAWO NGA GUSTONG MOKUHA PARA MANARBAHO    

       

 MGA GIKINAHANGLAN NGA  
IPASA SA OPISINA  

ASA KUHAON ANG 
MGA GIKINAHANGLAN 

ANGAY NGA BUHATON 
SA 

KLIYENTE/CUSTOMER 

BUHATON SA 
OPISINA 

BAYRONON 
SA OPISINA 

GIDUGAYON 
NATAHASAN 

NGA 
EMPLEYADO 

(Requirements) 
(Where to Secure the 

requirements) 
(Client Steps) (Office Actions) 

(Fees to be 
Paid) 

(Processing 
Time) 

(Person/s 
Responsible) 

BARANGAY CLEARANCE 
NAGPAKITA UG MAAYONG 
PAMATASAN UG ANG IYANG 
TRABAHO  

PESO   

  

  

    

CEDULA   
I pasa sa BPLO ang 
gikinahanglan nga 
dokumento  

i- evaluate kung 
angayan ba 
tagaan ang 
girequest ug 
permit human 
sa interview 
(kung wala bay 
ma violate nga 
mga balaod ug 
palisiya   

TULO KA 
ADLAW 

PINAKADUGAY 
(3 DAYS 

MAXIMUM) 

Dinah de Benito o 
Jomar M. Cabusas  

            

Resebo sa bayad  Municipal Treasurer   
Himuan ug 
permit  P500.00 

Dinah de Benito 

            

          Dinah de Benito 

      
 I release ang 
permit 

    Jomar M. Cabusas  

HUMAN NA ANG TRANSAKYON 

 


